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Extrato de Ata de Registro de Precos n°
089/2022. Pregao Eletronico n® 037/2022. Processo
n°® 0190/2022. Contratante: O Municipio de Santa
Maria da Serra. Contratada: Multihosp Comercial
de  Produtos  Hospitalares  Ltda.. CNPJ
32.421.421/0001-82. Objeto: Registro de precos de
medicamentos e insumos da satde. Vigéncia: 12
meses. Valor total: R$ 11.865,00. Data:
09/11/2022.

Comunicado de interposicio de recurso
administrativo: Concorréncia Publica n® 004/2022
- Edital n® 058/2022 - Processo n° 1106/2022.
Objeto: Contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos gerais de limpeza e
alimentagdo, durante o periodo de 12 meses. Ficam
notificados os interessados que a licitante Jardina
Servicos e Comércio de Plantas Eireli protocou
Recurso Administrativo, sendo que o mesmo
encontra-se disponivel no Setor de Licitagdes.
Santa Maria da Serra, 01 de dezembro de 2022.
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DECRETO N°3346/2022, DE 31 DE OUTUBRO DE 2022.

“Dispde sobre o Regime de Adiantamentos de
numerdrios para Despesas Miudas de Pronto
" Pagamento e dd outras providéncias.”

JOSIAS ZANI NETO, Prefeito do Municipio de Santa Maria
da Serra, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢des legais e especialmente nos termos
da Lei Municipal n° 1095 de 02 de abril de 2009:

CONSIDERANDO os preceitos emanados dos artigos 68 € 69
da Lei Federal n° 4.320/1964, que dispde sobre normas gerais de direito financeiro, para
elaboragio e controle dos orgamentos e balangos piiblicos, especialmente quanto ao regime de
adiantamento aos servidores publicos;

CONSIDERANDO o teor do Comunicado SDG n°® 19/2010,
expedido pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

DECRETA:

Art.1° O regime de adiantamento -caracteriza-se pela
destinagdio de recursos financeiros a servidor publico municipal, para a realizagdo de despesa
publica que ndo possa se subordinar ao processo normal de aplicagdo, sempre precedido do
empenho em dotagfio prépria, observados os dispositivos da Lei federal n° 4.320, de 17 de
marco de 1964 e do Comunicado SDG/TCE-SP n° 19, de 07 de junho de 2010.

Art.2° O regime de adiantamento dar-se-4 na seguinte
conformidade:

I. cada Diretoria da Administragdo Municipal indicara ao Setor de Contabilidade o
servidor plblico que atuard como seu respectivo responsavel pela requisi¢do de
numerdrio, sua guarda e elaboragdo de prestagdo de contas da aplicacdo das
despesas em regime de adiantamento, podendo, excepcionalmente, ser indicado
mais de um servidor por Diretoria para essa mesma atribuigéo;

II. em cada requisicio de numeréario, realizada pelo Servidor responsavel em
conformidade com o Anexo I, deverdo constar de forma clara e objetiva as razdes
da realizagiio das despesas e, as despesas deverdo ser comprovadas mediante
originais das notas e cupons fiscais, sendo que os recibos de prestagio de servigo
emitidos por pessoa fisica deverio possuir os seguintes elementos:

a. nome;
b. endereco;
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¢. n° da carteira de identidade (RG);
d. n® do CPF;

e. n° de inscrigdo no INSS;

f. n° de inscri¢do no CAE/ISSQN;

ITI. a prestagdo de contas devera ser encaminhada pelo Resposavel das Despesas da
Diretoria e ser vistada pelo Diretor da respectiva Pasta;

IV.as prestagdes de contas ndo poderfio conter documentos alterados, rasurados,
emendados ou utilizados de forma que venham a prejudicar a sua clareza;

V. toda e qualquer devolugdo de valores sera efetuada mediante depdsito bancario em
conta corrente da Municipalidade, a ser indicada pela Tesouraria, devendo constar
esse comprovante de deposito da respectiva prestagdo de contas apresentada pelo
responsavel das despesas;

VI.as prestagdes de contas ndo poderdo conter documentos alterados, rasurados,
emendados ou utilizados de forma que venham a prejudicar a sua clareza;

VII.  as prestacdes de contas das despesas sob regime de adiantamento deverfo ser
apresentadas no prazo legal junto a Contabilidade, que examinara,
preliminarmente, a sua exatiddo, encaminhando-se a seguir ao Orgdo de Controle
Interno da Municipalidade, que devera emitir parecer sobre a sua regularidade e
baixa da responsabilidade do Responséavel pelas despesas.

Art.3° Considera-se motivo impeditivo de realizagdo da
despesa por processo normal de aplica¢do, a necessidade de aquisicio de bens ou de
contratacdo de servicos, devidamente especificada e justificada pelo responsavel da despesa,
que nfio possa aguardar os trAmites normais ou ocorra em casos excepcionais em razdo de
emergéncia ou urgéncia.

Art. 4° Poderdo realizar-se pelo regime de adiantamento os
gastos decorrentes de despesa extraordindria e urgente, cuja realizagéio néio permita delongas;
de despesa de conservagdo e ndo seja realizada de forma reiterada, inclusive a relativa a
material de consumo; combustivel, desde que fora da cidade; de despesas mitdas e de pronto
pagamento; de transporte — taxi - fora da cidade; de diligéncias administrativas e judiciais;
respeitados os limites legais e demais possibilidades expressadas em Lei.

Art. 5° O item despesa mitda e de pronto pagamento somente
podera ser utilizado para realizagio das seguintes despesas:
I. a que se fizer:
a. com selos postais, material, pequenos consertos, aquisi¢io avulsa, no interesse publico, de
livros, jornais, revistas e outras publicacdes;
b. com encadernagdes avulsas e artigos de escritorio, impressos e papelarla em quantidade
restrita, para uso ou consumo proximo ou imediato;
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c. com artigos farmacéuticos ou de laboratério, em quantidade restrita, para uso ou consumo
proximo ou imediato;

d. com refeicdes, desde que fora da cidade, a trabalho e respeitando os principios da
modicidade e economicidade.

II. outra qualquer, de pequeno vulto, respeitando-se o percentual de até 10% (dez) por
compra, do total antecipado, e de necessidade imediata, desde que devidamente justificada.

Art. 6° A concessdo do adiantamento serd formalizada por
meio de requisicdo de adiantamento, identificando a natureza da despesa e valor
correspondente que sera utilizado.

Art. 7° N#o sera permitido ao Responsavel da Despesa
autorizar qualquer utilizagfio de recurso financeiro apos a expiragéo do prazo de aplicagdo do
adiantamento.

Art. 8° O servidor que receber adiantamento € obrigado a
prestar contas de sua aplicagfo e se ndo a fizer no prazo assinalado que ¢ de 30 (trinta) dias,
imediatamente, a tomada de contas, sem prejuizo das providéncias administrativas para a

apuragdo das responsabilidades e imposigdo das penalidades cabiveis.

Art. 9° Nio se fard adiantamento a servidor em alcance nem a
responsavel por dois adiantamentos.

Pardgrafo unico. Entende-se por alcance a nfo prestagfo de
contas no prazo estabelecido ou a nfo aprovagdo das contas em virtude de aplicagdo do
adiantamento em despesas que ndo aquelas para as quais foi fornecido o adiantamento.

Art. 10. O regime de adiantamento serd concedido pela
Tesouraria Municipal pelos meios de praxe em favor da Unidade Gestora solicitante.

Art. 11. O portador dos numerdrios para Despesas Miudas de
Pronto Pagamento é o servidor responsavel pelo adiantamento, designado pelo seu superior
hierarquico.

Paragrafo tinico — A mudang¢a de Servidor ou sua demissédo
ndo dispensara o cumprimento das normas relativas a prestagio de contas, inclusive, aquelas
referentes & obrigatoriedade de apresentagdo da documentagdo comprobatoria das despesas
realizadas, descritas neste Decreto.
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Art. 12. O prazo de aplicagfo para o regime de adiantamento
serd mensal, prazo para o qual foi concedido, ou o de 30 (trinta) dias apos o recebimento do
recurso financeiro, prazo esse improrrogavel.

Art. 13. As compras e os servigos pagos pelo regime de
adiantamento pelas Diretorias, que ultrapassarem o valor disposto no Inciso II, do artigo 5°,
deste Decreto, deverdo ser precedidas de pesquisa de prego, em pelo menos 3 (trés)
estabelecimentos que comercializem os bens ou os servigos a serem prestados.

| Paragrafo winico. O resultado das pesquisas de prego, de que
trata este artigo, subscrito pelo servidor por ele responsavel deverd constar do processo de
prestacio de contas do adiantamento, bem como as justificativas, na impossibilidade de se
realizar a pesquisa.

Art. 14. O responsavel pelo adiantamento, esgotado o prazo
para a sua aplicagdo, deverd concluir o processo de prestagdo de contas e encaminhd-lo ao
Setor de Contabilidade no prazo de até 30 (trinta) dias.

§ 1° Em caso excepcional, devidamente justificado, ¢ mediante comunicagdo imediata ao
Controle Interno, poderd a autoridade competente, a qual estiver sujeito o responsavel da
despesa, conceder a este, razoavel prorrogagio de prazo fixado para entrega das contas.

§ 2° Nos casos excepcionais em que saldo do adiantamento restar, devera o mesmo ser
recolhido em até 5 (cinco) dias corridos apés o encerramento do prazo de aplicagdo, em conta
corrente indicada pela Tesouraria.

Art. 15. Os processos de prestagdo de contas de
adiantamentos serdo autuados e deverdo conter:

I -documentos comprobatdrios originais das despesas, contendo declaragdo do responsavel
pelo recebimento do material ou servigo, quando for o caso;
II - comprovante das transagdes realizadas;

Art. 16. Somente serdo admitidos comprovantes das despesas
realizadas dentro dos prazos de aplicagfio e sem rasuras.

Art. 17. Os documentos de despesas com veiculos deverdo
conter no seu corpo a identificagfo da placa, do modelo e da quilometragem.

Art. 18. As despesas que ndo possam ser comprovadas na
forma dos artigos precedentes devem constar de relagio assinada pelo responsavel da despesa,
onde serdo discriminados os pagamentos efetivados, justificando a auséncia da documentagdo
necessaria.
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Art. 19. Subordinam-se a aprovagéo do Diretor da Pasta, a
prestagcdo de contas e todos os documentos comprobatérios do pagamento das despesas com
recursos do adiantamento, devendo, antes da formalizag8o da prestagdo de contas, impugnar
aqueles que ndo preencherem os requisitos de legalidade e regularidade estabelecidos pela
legislagdo em vigor e, ainda, exigir o imediato recolhimento dos valores impugnados.

Art. 20. Fica vedada a inscrigdo de adiantamento em restos a
pagar.

| Art. 21. E vedada a assun¢do de responsabilidade para
ordenar as despesas de pronto pagamento a agente politico — Comunicado SDG/TCE-SP n°
19, de 07 de junho de 2010.

Art. 22. Os servidores responsaveis pelos adiantamentos que
ndo respeitarem os limites legais, nfo prestarem contas do adiantamento ou n#o
providenciarem sua regularizac¢io nos
prazos determinados, ficarfio sujeitos a aplicagdo de medidas administrativas, civis e penais
cabiveis.

Art. 23. As disposi¢des do presente Decreto aplicam-se a
todos os 0rgdos da Administragdo Municipal direta de Santa Maria da Serra.

Art. 24. Este decreto entra em vigor na data de sua
publicagéo.

Pago Municipal Irineo Zani, 31 de outubro de 2022.

Eery

~JOSIAS ZANI NETO
Prefeito Municipal

Publicado e registrado em livros préprios da Prefeitura do Municipio de Santa Maria da Serra,
Estado de Sdo Paulo e afixada no quadro de publicagdes instalado no atrio desta
Municipalidade, ao trigésimo primeiro dia do més de outubro do ano de dois mil e vinte e dois

31/10/2022).
ARIANNE VOLTARELLI FERRARI
Responsavel pelo Expediente da Secretaria
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