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DECRETO N° 3409, DE 12 DE JULHO DE 2023.

“Dispoe sobre 0 Marco Temporal e o Procedimento de
Transigdo entre a Lei Federal n° 14.133, de 1° de Abril
de 2021, e as Leis Federais n° 8.666, de 21 de Junho de
1993, e n° 10.520, de 17 de Julho de 2002, no ambito da
Administracdo Direta e Indireta do Municipio de Santa

Maria da Serra/SP, e dd outras providéncias.”

JOSIAS ZANI NETO, Prefeito de Santa Maria da Serra,
Estado de S3o Paulo, usando das atribuigdes que lhe séo conferidas por Lei, tendo em vista o

disposto da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021,

Considerando a necessidade de estabelecer Marco Temporal e

Regramento Seguro de Transigfo para fins de aplicagfio da Lei Federal n°® 14.133/2021;

Considerando o disposto no art. 191, caput, parte final, da
nova Lei de Licitagdes, o qual veda a utilizagdo combinada da Lei Federal n°® 8.666/1993, com

a Lei Federal n°® 14.133/2021;

Considerando a necessidade de os orgdos da Administragdo

Publica Municipal promoverem a devida adequag&o de seus procedimentos licitatdrios,
DECRETA:

Art. 1° Este Decreto dispde sobre o Marco Temporal e
disciplina o Procedimento de Transigfo para a plena aplicagdo da Lei Federal n® 14.133/2021,
no ambito dos 6rgdos da Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Santa Maria da

Serra, em face do direito de opgéo previsto em seu art. 191.

_—
4 <
¢ &

N

Fone (19) 3187-9900 Praga Santo Zani, 30 — Jd. Bom Jesus

FACEBOOK / INSTAGRAM @prefeituradesantamariadaserra
SITE OFICIAL www.santamariadaserra.sp.qov.br CNPJ 44.720.530/0001-80 CEP: 17.370-306 — Santa Maria da Serra - SP



PREFEITURA DE

Santa Maria

= da Serra
/1 Ton nove Tespsor chegow

e /l/mzm{/x// %

PREFEITURA DE SANTA MARIA DA IERM sr

Art. 2° A partir de 30 de dezembro de 2023, os Departamentos
de Compras e Licitagdes da Prefeitura Municipal somente recepcionardo as licitagdes e as
contratagdes diretas instruidas pelas regras da Lei Federal n° 14.133/2021, e os atos

normativos que a regulamentam.

Art. 3° A possibilidade da opgdo pela aplicagdo das disposi¢des
das Leis Federais n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002 somente se dard para os procedimentos

licitatorios ou de contratagéo direta autuados até 29 de dezembro de 2023.

Art. 4° Art. 4° A opgido de trata o caput do artigo anterior fica
condicionada a publicagdo do edital de licitagdo ou do extrato de contratagdo direta até o dia

29 de dezembro de 2023.

§ 1° Se houver necessidade de republicagdo do edital que
observou o disposto no caput deste artigo, serd considerada a data de sua primeira publicag¢do

para fins de atendimento do disposto neste Decreto.

§ 2° Nas hipéteses em que o mesmo processo administrativo
seja utilizado para reaproveitar os itens ou os lotes decorrentes de licitagdo fracassada ou
deserta, considerar-se-4 a data da primeira publicagdio do edital para fins do atendimento do

disposto neste Decreto.

Art. 5° Na hipdtese de a Administragdio optar por licitar ou
contratar diretamente de acordo com as leis citadas no art. 3° deste Decreto, o contrato

respectivo serd regido pelas regras nelas previstas durante toda a sua vigéncia.

Art. 6° A ata de registro de prego em vigor continuard vélida

durante todo o seu prazo de vigéncia.

Paragrafo tnico. Os contratos decorrentes das hipoteses de que

trata o caput deste artigo serdio regidos pelas Leis Federals n° 8.666/1993 e n° 10.520/2002.
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Art. 7° Os processos de contratagdo de servigos, compras,
alienagdes, locagdes e concessdes e de contratagdo direta que objetivem a aplicagdo do
procedimento das Leis Federais n® 8.666/1993 e n° 10.520/2002, se ndo cumpridos o0s

requisitos previstos nos arts. 3° ¢ 4° deste Decreto, deverdo ser cancelados e arquivados.

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Paco Municipal Irineo Zani, 12 de Julho de 2023.

JOSIAS ZANI NETO
Prefeito Municipal

Publicada e registrada em livro préprio da Secretaria da Prefeitura do Municipio de Santa
Maria da Serra, Estado de S#o Paulo e afixada no quadro de publicag¢des instalado no étrio
desta Municipalidade, aos doze dias do més de julho do ano de dois mil e vinte e trés

12/07/2023).
el
ARIANNE VOLTARELLI FERRARI
Resp. p/ Exp. da Secretaria
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DECRETO N.° 3410, DE 12 DE JULHO DE 2023.

“Regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei Federal n’
14.133, de 1° de Abril de 2021, para dispor sobre
Regras e Diretrizes para a Atuagdo do Agente de
Contratacdo, do Pregoeiro, da Equipe de Apoio, da
Comissio de Contrataciio, dos Agentes Piiblicos e dos
Gestores e Fiscais de Contratos, no Ambito da
Administragio Direta e Indireta do Municipio de Santa

Maria da Serra.”

JOSIAS ZANI NETO, Prefeito de Santa Maria da Serra, Estado de Sdo

Paulo, usando das atribui¢des que lhe sido conferidas por Lei,

DECRETA:
CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto regulamenta o § 3° do art. 8° da Lei Federal
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, para dispor sobre regras ¢ diretrizes para a atuagéo do
Agente de Contratagio, do pregoeiro, da equipe de apoio, da comisséo de contratagéo, dos

agentes publicos e dos gestores e fiscais de contratos, no dmbito da Administragdo Direta e

Indireta do Municipio de Santa Maria da Serra.

CAPITULO II

DA DESIGNACAO
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Agente de Contratacao e Pregoeiro

Art. 2° O Agente de Contratagdo serd designado pela autoridade
competente, em carater permanente ou especial, conforme disposto no art. 8° da Lei n°

14.133/2021.

§ 1° Nas licitagdes que envolvam bens ou servigos especiais, 0
Agente de Contratagdo podera ser substituido por comissdo de contratagdo formada por, no
minimo, 3 (trés) membros, designados nos termos do disposto nos arts. 4° e 7°, conforme

estabelece 0 § 2° do art. 8°da Lei n° 14.133/2021.

§ 2° A autoridade competente podera designar, em ato préprio,

mais de um Agente de Contratag@o, € devera dispor sobre a forma de coordenagio entre eles.

§ 3° Em licitagio na modalidade pregéo, o agente responsével

pela condugdo do certame serd designado pregoeiro.
Equipe de apoio

Art. 3° A equipe de apoio serd designada pela autoridade
competente do 6rgédo para auxiliar o Agente de Contratagdo ou a comissdo de contratagdo na

licitag#o, observados os requisitos do art. 7° da Lei n° 14.133/2021.
Comissio de contratagiao

Art. 4° A comissdo de contratagdo serd designada pela
autoridade competente do 6rgdo, conforme os requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei n°
14.133/2021, entre um conjunto de agentes publicos indicados pela Administragdo, em carater
permanente ou especial, com a fungdo de receber, examinar e julgar documentos relativos as

C
X

licitages e aos procedimentos auxiliares.
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Pardgrafo Gnico. A comissdo de que trata o caput serd formada

por, no minimo, trés membros, e sera presidida por um deles.

Art. 5° Na licitagio na modalidade didlogo competitivo, a
comissdo serd composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos ou empregados publicos
pertencentes aos quadros permanentes da Administracio, admitida a contratagdo de

profissionais para assessoramento técnico da comissdo.

Art. 6° Nas contratagdes que envolvam bens ou Servigos
especiais cujo objeto ndo seja rotineiramente contratado pela administragdo, poderd ser
contratado, por prazo determinado, servigo de empresa ou de profissional especializado para

assessorar os agentes publicos responsaveis pela condugéo da licitag@o.

§ 1° A empresa ou 0 profissional especializado contratado na
forma prevista no caput assumird responsabilidade civil objetiva pela veracidade e pela
precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de compromisso de confidencialidade e

néio podera exercer atribuigo propria e exclusiva dos membros da comissdo de contratagdo.

§ 2° A contratagio de terceiros nao eximira de responsabilidade
os membros da comissdo de contratagdo, nos limites das informag@es recebidas do terceiro

contratado.
Gestores e fiscais de contratos

Art. 7° Os gestores e fiscais de contratos ¢ 0S respectivos
substitutos serdo representantes da Prefeitura designados pela autoridade competente,
conforme requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei n°® 14.133/2021, para acompanhar €

fiscalizar a execugdo do contrato.
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§ 1° Para o exercicio da fungéo, os gestores € fiscais deverdo ser
cientificados, expressamente, da indicagéo e respectivas atribuigGes antes da formalizagéo do

ato de designag&o.

§ 2° Na indicagdo de servidor devem ser considerados a
compatibilidade com as atribuigGes do cargo, a complexidade da fiscalizagdio, 0 quantitativo

de contratos por agente publico e a sua capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° Nos casos de atraso ou de falta de designagfo, de
desligamento ¢ de afastamento extemporineo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato
e dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designagéo, as atribui¢des de gestor
ou de fiscal caberfio ao responsavel pela designagéo, ressalvada previsdo em contrario em

norma interna do 6rgdo ou da entidade.
Requisitos para a designagao

Art. 8° Os agentes publicos designados para o cumprimento do

disposto neste Decreto deverdo preencher os seguintes requisitos:

I - sejam, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado

ptblico dos quadros permanentes da Prefeitura Municipal;

II - tenham atribuiges relacionadas a licitagGes € contratos ou
possuam formag&o compativel ou qualificagéo atestada por certificagéo profissional emitida

por escola de governo criada e mantida pelo poder ptiblico,

III - ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou
contratados habituais da Prefeitura Municipal, nem tenham com eles vinculo de parentesco,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica,

financeira, trabalhista e civil.
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§ 1° Para fins do disposto no inciso III do caput, consideram-se
contratados habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagdo

com o 6rgdo ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagoes.

§ 2° A vedag@o de que trata 0 inciso III do caput incide sobre 0
agente publico que atue em processo de contratagdo cujo objeto seja do mesmo ramo de

atividade em que atue o licitante ou 0 contratado habitual com o qual haja o relacionamento.

Art. 9° Os agentes de contratagdo que atuardo na fase externa
da licitagfio, com as atribuicdes mencionadas no art. 13 deste Decreto, ¢ o presidente da

comissio de contratagfo serdo designados entre servidores efetivos da Prefeitura.

Art. 10. O encargo de Agente de Contratac@o, de integrante de
equipe de apoio, de integrante de comissdo de contratagfio, de gestor ou de fiscal de contratos

ndo poderé ser recusado pelo agente publico.

§ 1° Na hipétese de deficiéncia ou de limitagdes técnicas que
possam impedir 0 cumprimento diligente das atribuigBes, o agente publico devera comunicar

o fato ao seu superior hierarquico.

§ 2° Na hipétese prevista no § 1° a autoridade competente
podera providenciar a qualificagfo prévia do servidor para o desempenho das suas atribuig0es,
conforme a natureza ¢ a complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a

qualificagdo requerida, observado o disposto no § 3° do art. 8° da Lei 14.133/2021.
Vedacao

Art. 11. Fica vedada a designagdo do mesmo agente publico

para atuagéio simultdnea em funcdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao principio da

T

Fone (18) 3187-9900 Praga Santo Zani, 30 - Jd. Bom Jesus

FACEBOOK / INSTAGRAM @prefeituradesantamariadaserra
QITE OFICIAL www.santamariadaserra.sp.goy.br CNPJ 44.720.530/0001-80 CEP: 17.370-306 — Santa Maria da Serra - SP



ﬁ da Serra
AN [ povoTonps chegon

PREFEITURA DE SANTA MARIA DA SERRA - 3P

segregacdo de fungdes, de modo a reduzir a possibilidade de ocultagdo de erros e de

ocorréncia de fraudes na respectiva contratagao.

Art. 12. Deverdio ser observados os impedimentos dispostos no
art. 9° da Lei n® 14.133/2021, quando da designagdo do agente piblico para atuar na area de
licitagBes e contratos e do terceiro que auxilie a conducdio da contratagdo na qualidade de
integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de

empresa que preste assessoria técnica.

CAPITULO 1T
DA ATUACAO E DO FUNCIONAMENTO
Sec¢iio I
Agente de Contratagio e Agentes Piblicos
Atuacgio

Art. 13. Cabera ao Agente de Contratagdo, além de outras

previstas na legislagdo, as seguintes atribuigdes:

I - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitag@o,
impulsionando o procedimento, inclusive demandando aos setores solicitantes 0 saneamento

da fase preparatéria, caso necessario;

II - acompanhar os trimites da licitagdo e promover diligéncias,

se for o caso,
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III - conduzir e coordenar a sessdo piblica da licitagéo,

promovendo as seguintes agdes:
a) receber, examinar e decidir as impugnagdes € 0s pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos

responsaveis pela elaboragio desses documentos, caso necessario;

b) verificar a conformidade das propostas com 0s requisitos

estabelecidos no edital, em relagio a proposta mais bem classificada;
¢) verificar e julgar as condi¢Ses de habilitagéo;

d) sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das

propostas;

e) encaminhar & comissdo de contratagéo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a
possibilidade de saneamento de erros ou de falhas que ndo alterem a substincia dos
documentos e a sua validade juridica, conforme o disposto no § 1° do art. 64 da Lei n°

14.133/2021; ¢

2. os documentos relativos aos procedimentos auxiliares

previstos no art. 78 da Lei n° 14.133/2021;

f) negociar condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado,

quando for o caso;

g) indicar o vencedor do certame;
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h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds
encerradas as fases de julgamento e habilitagdo, e exauridos os recursos administrativos, a

autoridade superior para adjudicagdo e homologagéo.

§ 1° O Agente de Contratagdo serd auxiliado, na fase externa,
por equipe de apoio, de que trata o art. 3°, e respondera individualmente pelos atos que

praticar, salvo quando induzido a erro pela atuagéo da equipe.

§ 2° A atuagdo na fase preparatéria devera ser feita por agente
pliblico que nfio participaréd da fase externa, em obediéncia ao principio da segregagdo da

funcéo.

§ 3° Em nenhuma hipétese o Agente de Contratagéo elaborard
os estudos preliminares, projetos e anteprojetos, termos de referéncia, que deverdo ser

elaborados pelo setor solicitante.

Art. 14, Caber4 aos Diretores Municipais e aos agentes publicos

competentes:
I - elaborar o procedimento da contratagdo direta;

II - elaborar a fase interna da contratagdo quando se tratar de

licitagdo.

Art. 15. O Agente de Contratagdo, os Diretores dos
Departamentos Municipais € os agentes pblicos competentes poderfo solicitar manifestagéo
da assessoria juridica ou de outros setores do drgdo ou da entidade, bem como do 6rgdo de

controle interno, a fim de subsidiar suas decisdes.
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Paragrafo dnico. Previamente & tomada de decisgo, o Agente
de Contratagdo, os Diretores dos Departamentos Municipais € os agentes publicos
competentes devem avaliar as manifestagSes de que tratam o capul, para corrigir, se for o
caso, eventuais disfungdes que possam comprometer a eficiéncia da medida que serd adotada.

Secio II
Equipe de apoio

Atuacio

Art. 16. Cabera a equipe de apoio auxiliar o Agente de

Contratagdo ou o pregoeiro na sessdo publica da licitagdo.
§ 1° A equipe de apoio podera solicitar manifestagfo técnica do
orgdo de assessoramento juridico ou de outros setores do érgdo ou da entidade licitante, bem

como do 6rgéo de controle interno, para o desempenho das fungdes.

§ 2° Cabera a equipe de apoio avaliar as manifestagdes de que

tratam o § 1°, conforme o disposto no paragrafo unico do artigo anterior.
Sec¢do 111
Comissdo de contratacdo
Funcionamento

Art. 17. Cabera & comissdo de contratagdo, entre outras:

/\\-
L
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I - substituir o Agente de Contratago, observado o art. 13,
quando a licitagdo envolver a contratagdo de bens ou servicos especiais, desde que atendidos

os requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei n° 14.133/2021;

II - conduzir a licitagio na modalidade didlogo competitivo,

observado, no que couber, o disposto no art. 13;

III - sanar erros ou falhas que ndo alterem a substéncia dos
documentos de habilitacio e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado

registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo,

IV - receber, examinar ¢ julgar documentos relativos aos
procedimentos auxiliares, previstos no art. 78 da Lei n° 14.133/2021, observados os requisitos

definidos em regulamento.

Paragrafo tnico. Os membros da comissdo de contratagdo,
quando substituirem o Agente de Contratagdo na forma do inciso I do caput, responderdo
solidariamente por todos os atos praticados pela comissdo, ressalvado o membro que
expressar posigdo individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na reuniéo

em que houver sido tomada a decis#o.
Art. 18. A comissdo de contratagdo poderd solicitar
manifestacio técnica do érgéo de assessoramento juridico ou de outros setores do érgéo ou da

entidade licitante, bem como do 6rgéo de controle interno, a fim de subsidiar sua decisdo.

Paragrafo dnico. Caberd a comissdo de contratagdo avaliar as

manifestagdes de que tratam o caput, conforme 0 disposto no paragrafo tnico do art. 15.

Se¢io IV

Fone (18) 3187-9900 Praca Santo Zani, 30 — Jd. Bom Jesus

FACEBOOK / INSTAGRAM @prefeituradesantamariadaserra
SITE OFICIAL www.santamariadaserra.sp.gov.br CNPJ 44.720.530/0001-80 CEP: 17.370-306 — Santa Maria da Serra - SP



PREFEITURA DE
Santa Marid
= da Serra

A s novo Tonps g

P

G / “Foinoo Qani”

PREFEITURA DE BANTA MARIA DA SERRA - 5P

Gestores e fiscais de contratos

Art. 19. Sio diretrizes para a gestfio e fiscalizagio de contratos

no mbito da Administragdo Direta e Indireta do Municipio:

I- observancia dos principios constitucionais € normas legais atinentes &

Administragdo Publica, em especial aquelas diretamente relacionadas & gestéo de contratos;

II- continua fiscalizagio do cumprimento das obrigages pactuadas
pelas partes;

III- adequada aplicagdo dos recursos publicos;

IV-  registro formal e completo dos atos € fatos ocorridos na execugéo

do contrato, com prevaléncia da forma escrita sobre a verbal;

V - aperfeigoamento constante do processo de contratagdo e dos

instrumentos contratuais,

VI - utilizagiio de instrumentos e rotinas administrativas claras e simples,

compativeis com uma gestdo de contratos moderna e eficaz.
Gestor do contrato
Art. 20. S#o competéncias do gestor do contrato:

I- acompanhar, sempre que possivel, o andamento das contratagbes que

ficarfio sob sua responsabilidade;

A
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II- manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas & execugéo do

contrato;

III - acompanhar e fazer cumprir 0 cronograma de execugdo e 0s prazos

previstos no ajuste;

IV - acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;

V - solicitar, com justificativa, a rescisdo de contrato;

VI- emitir parecer sobre fato relacionado & gestdo do contrato;

VII- orientar o fiscal de contrato sobre os procedimentos a serem

adotados no decorrer da execugéo do contrato;

VIII- solicitar & contratada, justificadamente, a substitui¢éo do preposto
ou de empregado desta, seja por comportamento inadequado a fungfo, seja por insuficiéncia

de desempenho;

IX-  determinar formalmente  contratada a regulariza¢do das falhas ou

defeitos observados, assinalando prazo para corregdo, sob pena de sangao;

X - solicitar ao o6rgdo competente, com justificativa, quaisquer alteragdes,

supressdes ou acréscimos contratuais, observada a legislagdo pertinente;

XI- solicitar orientagio de ordem técnica aos diversos 6rgdos da

Administrac¢do, de acordo com suas competéncias;

XII- conferir o atesto do fiscal de contrato e encaminhar para pagamento

faturas ou notas fiscais com as devidas observagdes e glosas, se for o caso;
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XIII - solicitar ao Orgdo financeiro competente, com as devidas
justificativas, emiss@o, reforgo ou anulagéo, total ou parcial, de notas de empenho, bem como

inclusdo de valores na rubrica de Restos a Pagar;

XIV - solicitar a prestago, complementagdo, renovac#o, substitui¢do ou

Jiberagdio da garantia exigida nos termos do art. 96 da Lei n° 14.133/2021;

XV - executar outras agdes de gestdo que se fagam necessarias ao pleno
acompanhamento, fiscalizagdo e controle das atividades desempenhadas pela contratada, a
fim de garantir o fiel cumprimento das obrigagdes pactuadas € a observancia do principio da

eficiéncia;

XVI- agendar ¢ observar os prazos pactuados no contrato sob sua
responsabilidade, comunicando ao setor competente com, no minimo, 60 (sessenta) dias de

antecedéncia o vencimento de contrato de natureza continua ou nio;

XVII - comunicar-se com a Administragdo ou com terceiros, sempre por

escrito, com a antecedéncia necessaria;

XVIII - comunicar formalmente & contratada sobre toda e qualquer

decisdo da Administragdo que repercuta no contrato;

XIX - fundamentar, por escrito, todas as suas decisdes, com observancia
dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, interesse

publico e outros correlatos;

XX - juntar todos os documentos obrigatérios & gestdo do contrato nos

devidos processos, :

Pl 5,
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XXI - instruir em processo apartado todos os documentos pertinentes a

gestdo do contrato que ndo se enquadram no inciso anterior.

Paragrafo tnico. Nos casos de contratos de servigos com

regime de dedicagdo exclusiva de méo de obra, caberd ao gestor, adicionalmente:

I- analisar e atestar a conformidade da documentagfio trabalhista,

previdencidria e fiscal;
II- fiscalizar, com o auxilio do fiscal de contrato, as seguintes obrigacdes:

a) o cumprimento da jornada de trabalho dos empregados terceirizados, de
acordo com a carga horaria estabelecida em contrato, lei, acordo, convengdo ou dissidio

coletivo, para cada categoria;

b) a correta aplicagdo funcional dos empregados terceirizados de acordo

com as atribuigdes previstas em contrato;

¢) o cumprimento das normas concernentes ao resguardo da integridade
fisica do trabalhador, especialmente o uso de equipamentos de protecdo individual ou
coletivo, se for o caso;

d) o grau de satisfagfo em relaggo aos servigos prestados;

III- solicitar o credenciamento, autorizagio de acesso as dependéncias da

Administracdo e a sistemas necessdrios a execugdo de suas atribuigdes as unidades

competentes,

AN
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IV- solicitar, quando necessario, apoio técnico no exame dos
documentos de pagamento de méo de obra e de recolhimento de encargos sociais pela

contratada.

Fiscal do contrato
Art. 21. Séo competéncias do fiscal de contrato:

I- prestar informagdes a respeito da execugdo dos servigos e apontar ao
gestor do contrato eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos

pagamentos devidos & contratada;

II- manter o controle das ordens de servigo emitidas e cumpridas, quando

cabivel;

III- conhecer as obrigacdes contratuais que afetem diretamente a

fiscalizagdo do contrato;
IV - zelar pelo fiel cumprimento dos contratos sob sua fiscalizago;

V - verificar a conformidade da prestagio dos servigos e da alocagdo dos

recursos necessarios, de acordo com o objeto do contrato € respectivas clausulas contratuais;

VI- atestar formalmente a execucdo do objeto do contrato, atestar as

notas fiscais e as faturas correspondentes a sua prestagéo;

VII- informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades

ou baixa qualidade dos produtos ou servigos fornecidos pela contratada;

AN
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VIII- propor solugdes para regularizagdo das faltas e problemas

observados, sem prejuizo das penalidades aplicéveis;

IX- solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as obrigagdes

que afetem diretamente & fiscalizagdo do contrato;
X - aferir, sempre que necessario, a qualidade da prestagdo dos servigos;

XI- monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos para
evitar a sua degeneracio, devendo intervir para requerer a contratada a corre¢do das faltas,

falhas e irregularidades constatadas;

XII- apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execucdo do
objeto, ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos Servicos

realizada, e obter dele a ciéncia;

XIII - comunicar a0 6rgdo competente qualquer dano ou desvio causado
a0 patriménio da Administrago ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por agédo ou omiss&o

dos empregados da contratada ou de seus prepostos,
XIV - registrar todas as ocorréncias relacionadas a sua fiscalizag@o.

§ 1° Em contratos de servigos com regime de dedicag8o exclusiva de méo de

obra, sdo competéncias do fiscal de contrato, adicionalmente aquelas listadas no caput deste

artigo:
[- prestar informag@es sobre a qualidade dos servigos,

JI- atestar a frequéncia dos terceirizados.
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§ 2° Em contratos relacionados a obras e servigos de engenharia,

sio competéncias do fiscal de contrato, adicionalmente aquelas listadas no caput deste artigo:

- verificar eventuais incoeréncias, falhas e omisses nos servigos técnicos
prestados pela contratada, desenhos, memoriais, especificagdes e demais elementos de
projeto, bem como fornecer ao gestor informagdes e instrugdes necessdrias 20

desenvolvimento dos trabalhos;

II- verificar e aprovar a adequagdo de materiais, equipamentos e Servigos,
quando solicitada pela contratada, com base na comprovagdo da equivaléncia entre Os

componentes, de conformidade com os requisitos estabelecidos no instrumento contratual,

TII - exigir da contratada a apresentagéio do Relatério Didrio de Obras -
RDO, quando o contrato assim 0 prever, bem como apor ao documento as observagdes que

julgar necessdrias ¢ eventuais comunicagdes a contratada.

§ 3° As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal
de contrato deverdo ser solicitadas ao gestor em tempo hébil para a adogdo das medidas que

se fagam necessérias.
§ 4° Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da
prestagdo do servigo em relago a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 08
niveis minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sangBes a contratada de acordo com as regras previstas no ato convocatorio.
Recebimento provisério e definitivo

Art, 22. O objeto do contrato sera recebido:

I - em se tratando de obras e servigos:
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a) provisoriamente, pelo responsdvel por seu acompanhamento €
fiscalizagfio, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de

carater técnico;

b) definitivamente, por responsével pela gestdo do contrato, mediante

termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

II - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumdria, pelo encarregado do 6rgédo ou setor
que efetivamente os receber, com verificagéo posterior da conformidade do material com as

exigéncias contratuais;

b) definitivamente, por responsavel pela gestdo do contrato, mediante

termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

§ 1° O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em

parte, quando estiver em desacordo com o contrato.

§ 2° O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca da obra ou servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdio do contrato, nos limites

estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

§ 3° Quando néo for celebrado contrato, os prazos ¢ 0s métodos
para a realizagfo dos recebimentos provisorio e definitivo serdo definidos no Termo de
Referéncia.

Terceiros contratados para assistir e subsidiar os fiscais do contrato

.~
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Art. 23. Na hipétese da contratagdo de terceiros para assistir e
subsidiar os fiscais de contrato de que trata este Decreto, deverdo ser observadas as seguintes

regras:

I - a empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil
objetiva pela veracidade e pela precisdo das informagdes prestadas, firmara termo de
compromisso de confidencialidade ¢ ndo podera exercer atribui¢do propria e exclusiva de

fiscal de contrato, €

II - a contratacio de terceiros ndo eximird de responsabilidade o fiscal do

contrato, nos limites das informagdes recebidas do terceiro contratado.

Apoio dos orgaos de assessoramento juridico e

de controle interno

Art. 24. O gestor do contrato e os fiscais serdo auxiliados pelos
6rgdos de assessoramento juridico € de controle interno da Administragdo, que deverdo
dirimir davidas e subsidid-los com informag@es relevantes para prevenir riscos na execucdo

do contrato.

Pardgrafo tunico. Caberd ao gestor do contrato € a0s fiscais
avaliarem as manifestages de que tratam o caput, conforme o disposto no paragrafo inico do

art. 15.
Decisdes sobre a execugiio dos contratos

Art. 25. As decises sobre todas as solicitagdes e reclamagdes
relacionadas & execugdo dos contratos, ressalvados aquelas manifestamente impertinentes,

meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugdio do contrgto, deverdo ser
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efetuadas em até 1 (um) més contado da instrugdo do requerimento, podendo ser prorrogadas

por até 1 (um) més, quando necessédrio, mediante justificativa.

Paragrafo tnmico. As decisdes de que trata o caput serdo
tomadas pelo fiscal do contrato, gestor ou autoridade superior, nos limites de suas
competéncias.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
Orientacoes Gerais

Art. 26. Outras normas internas complementares relativas aos
procedimentos operacionais a serem observados na atuag@o na éarea de licitagGes e contratos
do Agente de Contratagfo, do pregoeiro, da equipe de apoio, da comisséo de contratago, dos

agentes publicos, dos gestores e fiscais de contratos, poderdo ser emitidas, desde que

observadas as disposi¢des deste Decreto.

Art. 27. O Municipio de Santa Maria da Serra podera aplicar
todas as disposigBes contidas neste Decreto, com exce¢do dos termos do Art. 176 da Lei
14.133/2021, cujo prazo obrigatério se dard a partir de 01 de abril de 2027.

Vigéncia

Art. 28. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Pago Municipal Irineo Zani, 12 de Julho de 2023.
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Prefeito Municipal

Publicada e registrada em livro préprio da Secretaria da Prefeitura do Municipio de Santa
Maria da Serra, Estado de S@o Paulo e afixada no quadro de publicagdes instalado no atrio
desta Municipalidade, aos doze dias do més de julho do ano de dois mil e vinte e trés

12/07/2023).
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